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Oggetto: Determina a contrarre per I'affidamento dei servizi di trasporto a mezzo pullman degli
alunni e del personale scolastico nei Viaggi di Istruzione di una sola giornata dell’a. s. 2016-2017

ClIG: ZDC1D3AA91
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I’amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924 n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7.08.1990, n 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente la “Delega al Governo per il conferimento di funzioni
e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione

amministrativa”;

VISTO il Decreto del Presidente della repubblica 8 marzo 1999 n. 275, concernente il “Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche”, ai sensi della legge 15 marzo 1997 n. 59;

VISTO il Decreto Interministeriale 1° febbraio 2001 n. 44 concernente il “Regolamento per le Istruzioni
Generali sulla Gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO la legge 27/12/2006 n. 296 e successive modificazioni concernente “Disposizioni per la
formazione del bilancio dello Stato™; _

VISTO il D.lgs n. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici) e in particolare I'articolo 36, co. 2 lettera a9 e
b), concernente “Contratti Sotto Soglia™;

VISTO [Part. 32, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 il quale dispone che “prima dell’avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre,
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle

offerte”;

VISTO il Regolamento d’Istituto per 1’acquisizione dei beni e servizi adottato con delibera n.61 del Consiglio
d’Istituto del 25/02/2016 e modificato con delibera n. 87 del Consiglio d’Istituto del 7/07/2016 che ha elevato il
limite di spesa autorizzato al dirigente scolastico (ex art. 34, del D. I. 44/2001);

VISTA la Linea Guida n. 4 dell’ANAC del 26/10/2016 per I’affidamento diretto per la fornitura di beni, la
prestazione di servizi e I’esecuzione di lavori di importi inferiori ad euro 40.000;

VISTO il Regolamento uscite, visite e viaggi di istruzione deliberato dal Consiglio d’Istituto in data
01/02/2017;

VISTO IL P.T.O.F. aa. ss. 2016/2017-2018/2019, di cui fanno parte i viaggi d’istruzione di cui all’ oggetto;
RILEVATA [I’assenza di convenzioni CONSIP per il servizio che si intende acquisire;

RILEVATA [I"esigenza di avviare un’indagine di mercato per I’affidamento dei servizi di cui all’oggetto;

RITENUTO il servizio coerente col Piano Triennale dell’Offerta Formativa e con il Programma Annuale;



PRESO ATTO che i viaggi di istruzione di cui all’oggetto saranno finanziati interamente dalle quote individuali
che saranno versate in bilancio dalle famiglie degli alunni;

DECRETA

ART. 1 - Le premesse fanno parte integrante del presente provvedimento.

ART. 2 la pubblicazione di un Avviso finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse a partecipare
all'indagine di mercato, nel rispetto dei principi di non discriminazione, correttezza, economicita, pubblicita,
tempestivita, rotazione, proporzionalitd e trasparenza, per I'affidamento dei servizi di trasporto a mezzo
pullman degli alunni e del personale scolastico nei Viaggi di Istruzione di una sola giornata dell’a. s. 2016-2017.

ART. 3 la scelta dell’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, c.2 lettera a) del D. Igs. 50/2016, che trova
giustificazione nell'entita della spesa piuttosto contenuta, nonché nella celerita delle procedure e
nell’economicita d’impiego delle risorse umane dell’Istituto, che devono far fronte ad una notevole mole di
adempimenti, nel rispetto di scadenze stringenti che non consentono di impiegare molte energie in una
singola procedura di acquisizione di servizi;

ART. 3 - Il costo ammonta previsionalmente ad euro € 8.000,00 escluso IVA, quale importo complessivo della
spesa per la realizzazione della prestazione del servizio, comprendente il noleggio pullman Gran Turismo ed
altri servizi, come da capitolato allegato.

ART. 4 - L’aggiudicazione del servizio, ai sensi dell’art. 95 del D. Igs. 50/2016 avverra sulla base del criterio del
prezzo piul basso per ciascun servizio richiesto nel Capitolato tecnico. Tale criterio trova giustificazione nel fatto
che gli elementi tecnici e le caratteristiche di qualita richiesti ai concorrenti, sono descritti tutti nel capitolato
tecnico di cui viene richiesta la sottoscrizione a riprova dell’attestazione del soddisfacimento di tutti i requisiti.

ART. 5 - L’istituto si riserva la facoltd di non aggiudicare il servizio ed eventualmente procedere a nuova
indagine di mercato nel caso in cui non vi siano offerte ritenute idonee al soddisfacimento delle esigenze della
scuola. Si fara luogo all’aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta purché ritenuta valida,

a insindacabile giudizio dell’Istituto.
Trattandosi di piu Viaggi di Istruzione di una sola giornata, ciascuno di essi potra essere aggiudicato ad una

diversa Agenzia di Viaggi, sulla base del criterio del prezzo pill basso offerto per ciascun servizio.

ART. 6 - L’aggiudicazione definitiva avverra a seguito del controllo del possesso, da parte dell’aggiudicatario,
dei requisiti di legge previsti. La Determina dell’aggiudicazione definitiva sara pubblicata all’ Albo On Line e

sul sito web dell’Istituto.

ART. 7 - Alla presente procedura di acquisizione ¢ assegnato, ai sensi della Legge n. 136/2010 e s.mm.ii., il
seguente Codice Identificativo di Gara: ZDC1D3AA91. Si da atto che il codice CIG sara evidenziato in tutte

ART. 9 - La presente determinazione a contrarre sard pubblicata all’Albo On Line e sul sito web dell’Istituto,
sezione Amministrazione Trasparente / Bandi di gara e contratti.

SCOLASTICO
a Maria Florio
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ALLEGATO B

Oggetto: Capitolato tecnico per servizi di trasporto a mezzo pullman degli alunni e del personale
scolastico nei Viaggi di Istruzione di una sola giornata dell’a. s. 2016-2017

CIG: ZDC1D3AA91 (DA INDICARE NEL PREVENTIVO)

CAPITOLATO SOTTOSCRITTO DALLE PARTI

1. L'Agenzia di Viaggi (di seguito denominata ADV) si impegna e rispettare le indicazioni delle CC.MM.
n. 291 dei 14/10/1992, n.623 dei 2/10/1996 e n. 674 del 3/02/2016, fornendo, su richiesta dell'lstituzione
Scolastica (di seguito denominata IS), tutte le certificazioni richieste nelle circolari stesse, in particolare
quelle di cui all'art. 9, commi 7 e 10 della C.M. n. 291/92, anche mediante autocertificazione del

rappresentante legale dellADV;

2. la validita dei preventivi sara riferita alla data prevista dell'effettuazione dei viaggi, salvo variazioni dei
costi documentabili e non imputabili all’ADV (es.: cambi valutari, trasporto, carburante, pedaggi autostradali,
posteggi, ingressi, tasse, ecc. Si richiama al riguardo I'art. 11 D.L.vo dei 17/3/1995 n.111);

3. in calce ad ogni preventivo I'ADV fornira, su richiesta dell'lS, tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi
quali, ad esempio, ingressi a musei o siti archeologici, gallerie, mostre, ecc., che richiedono il pagamento in
loco. | suddetti servizi dovranno essere necessariamente richiesti al momento della prenotazione dei
viaggio ed i relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso varra per i servizi di
guide, interpreti od accompagnatori;

4. l'affidamento dell'organizzazione dei viaggi, da parte dell'lS, dovra avvenire con una lettera d'impegno
dell'lS stessa e dovra essere stipulato un contratto con I'ADV, contenente tutti gli elementi relativi al viaggio,
come previsto dei D.L.vo dei 17/3/1995 n. 111 di attuazione della Direttiva 314/90/CEE ed in coerenza con
le norme dettate dal D.I. n. 44 dell'l febbraio 2001 concemente le "Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche". Detto contratto dovra essere firmato sia dalllADV che
dall'lS nelle persone legalmente autorizzate. Soltanto la regolare stipula dei contratto consente all'lS di
poter accedere al "Fondo nazionale di garanzia", per i casi di cui all'art.1 & secondo le procedure di cui
all'art. 5, del Regolamento n. 349 del 23 luglio 1999, recante norme per la gestione ed il funzionamento dei
Fondo nazionale di garanzia per il consumatore di pacchetto turistico;

5. in caso di partecipazione al viaggio di istruzione di alunni in situazione di handicap, dovranno essere
osservate le seguenti indicazioni:

a) IS, per una corretta e funzionale organizzazione, nonché per la determinazione dei costo del viaggio,
comunichera all'ADV la presenza di allievi in situazione di handicap, i relativi servizi necessari e I'eventuale
presenza di Operatori Socio-educativi o Socio-assistenziali;

b) agli allievi in situazione di‘handicap e agli eventuali Operatori Socio-educativi o Socio-assistenziali,
dovranno essere forniti i servizi idonei, secondo la normativa vigente in materia;

6. le quote di partecipazione saranno stabilite in relazione ad un numero minimo e massimo di persone
paganti ed alla capiensé dei mezzi di trasporto. In caso di difformita tra il numero di tali persone ed il numero
di persone partecipanti comunicato dall'lS, il costo sara ricalcolato ed indicato all'lS medesima;

7. i viaggi diistruzione potranno essere effettuati con pullman G. T. immatricolati dopo il 2007. La
comunicazione dell'entita dei- posti, richiesti ed assegnati da parte dei Vettori, dovra essere fornita all'lS
dall'ADV (anche in copia) all'atto della conferma dei servizi previsti per il relativo viaggio;




8. I' ADV dovra mettere a disposizione un numero di mezzi sufficienti a garantire sempre il servizio in
condizione di piena sicurezza, dovra tenere conto del rapporto numero posti seduti/numero di alunni e
accompagnatori trasportati; la ditta aggiudicataria avra facolta di assegnare ad ogni singolo servizio il tipo di
automezzo ritenuto pil idoneo a garantire la migliore efficienza del servizio stesso, gli automezzi dovranno
comunque essere idonei e rispondenti alle caratteristiche stabilite dalle vigenti disposizioni di Legge in
materia, dovra essere opportunamente documentata idonea copertura assicurativa per tutti i rischi derivanti;

9. 'ADV, con riferimento all’assicurazione dei veicoli, comunichera alf’lS il possesso di:
1. polizza assicurativa multi- rischi per infortunio e assistenza medica 24h/24;
2. Responsabilita civile, danni a terzi (estesa a docenti ¢ alunni);
1. estremi e valore della copertura assicurativa;
2. responsabilita civile e professionale corrispondenti agli obblighi di cui al D. lgs. 206/2005, al D. 1gs 111/1995, alla
direttiva CEE 90/314 del 13/06/1990 concernenti i viaggi, le vacanze ed i circuiti “tutto compreso™;
3. dichiarazione di essere in possesso di regolare autorizzazione ai fini di intervento del fondo di garanzia di cui al

DM 349/1999;

11. i pullman saranno a disposizione per tutti gli spostamenti dei gruppo, inerenti alltinerario
precedentemente stabilito. Nelle quote si intendono inclusi: carburante, pedaggi autostradali, ingressi in
citta e parcheggi, iva, diaria vitto ed alloggio autista/i, eventuale secondo autista nelle circostanze previste
dalla C.M. n.291 dei 14/10/1992. L'IS si riserva di far verificare, alla partenza dei viaggio ed avvalendosi
delle Autorita competenti, I'idoneita dei mezzi utilizzati;

12. L'IS effettuera il pagamento a saldo entro e non oltre 30 gg. dalla ricezione della relativa fattura
elettronica che dovra pervenire corredata di tutta la documentazione prevista per legge, compresa
tracciabilita dei flussi finanziari, dopo la conclusione del viaggio. Tali modalita faranno parte integrante del
contratto. Nel caso in cui il viaggio d'istruzione preveda l'uso di mezzi aerei e/o ferroviari efo marittimi, il
costo dei relativi biglietti, su accordo delle parti, sara versato dall’ IS all'atto della presentazione della
relativa fattura debitamente documentata da parte dellADV;

13. I'ADV rilascera all'lS, prima della partenze, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di trasporto). Sui
voucher saranno indicati: il nome dell'lS, I'entitd dei gruppo, i servizi prenotati ed il fornitore relativi al
viaggio. L'IS, nella persona dei responsabile accompagnatore, avra cura di rilevare l'esatto numero dei
partecipanti, nonche ['utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi
documenti di viaggio (voucher, titoli di trasporto); in caso di trasporto ferroviario/marittimo, il responsabile
accompagnatore avra cura di farvi annotare dal personale competente il numero esatto dei viaggiatori. Tali
adempimenti consentiranno all'lS di poter, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei

partecipanti sia stato oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di
forza maggiore. L'lS dovra, al rientro in sede della comitiva e, comunque, entro e non oltre cinque giorni,
informare FADV delle eventuali variazioni relative al numero dei partecipanti, nonché dei servizi di cui non si

& usufruito.

Per quanto non specificatamente richiamato nel presente documento, si rinvia alle C.M. gia menzionate,
alla normativa vigente in materia, con particolare riferimento al decreto Ieglslatfvo del 17.3.1995 n. 111,
relativo all'Attuazione della direttiva n314190fC.EE concemente i vigg m=yacanze ed i circuiti "tutto

Per accettazione il legale rappresentante dell’ ADV (timbro e firma)




