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Ai docenti

OGGETTO: Istruzioni Operative per I'attivazione e svolgimento di Didattica Digitale Integrata

Le Linee guida, contenute nel D.M. 7 agosto 2020, n. 89 contenente norme su “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di
cui al Decreto del Ministro dell’lstruzione 26 giugno 2020, n. 39", definiscono la didattica digitale integrata quale metodologia innovativa di
insegnamento-apprendimento rivolta agli alunni di tutti i gradi di scuola, in caso di nuovo lockdown.

In base all'analisi di tale documento sono state stilate le seguenti istruzioni operative per tutti i docenti dell’lstituto.

STRUMENTI:

ATTIVITa DIDATTICHE DI TUTTI | DOCENTI E GLI ALUNNI DELLA [ PIATTAFORMA G SUITE
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1°
GRADO

RIUNIONI  ONLINE (COLLEGIO DOCENTI, CONSIGLI DI |PIATTAFORMA G SUITE
CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE,DIPARTIMENTI...)

RIUNIONI ONLINE CON | GENITORI PIATTAFORMA G SUITE

COLLOQUI ONLINE CON | GENITORI PIATTAFORMA G SUITE
i genitori dovranno prenotare orario

COMUNICAZIONI SCUOLA/FAMIGLIA REGISTRO ELETTRONICO e SITO WEB D'ISTITUTO

Si riportano le istruzioni operative per la “gestione” della DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA:
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- Si consiglia di evitare I'utilizzo di chat come Whatsapp o di altri social (Facebook....) per la raccolta del materiale prodotto dagli
alunni. Questi strumenti, se pur immediati nell’'utilizzo, non rispettano il GDPR: “raccolgono” i dati scambiati nelle chat e nei post per
scopi di profilazione. Qualora venga utilizzato WHATSAPP é necessario farlo esclusivamente per condividere messaggi con gli alunni.
Qualora si inviassero o ricevessero foto di elaborati (ad es. disegni degli alunni della scuola dell'infanzia) & necessario che non siano
visibili i volti degli alunni.

0 Caso pratico: tema di italiano nel quale 1’ alunno rivela propri dati sensibili — illecita diffusione di dati

- evitare I'uso di piattaforme di streaming non conformi al GDPR o comunque con accesso non riservato ai soli utenti accreditati. Le
piattaforme ARGO e G SUITE FOR EDUCATION rispettano i requisiti precedenti;

- registrare le attivita didattiche sul registro elettronico seguendo e secondo il proprio orario scolastico. La firma sul registro elettronico
sara apposta dal docente scegliendo come “TIPO ARGOMENTO” I'opzione “LEZIONE A DISTANZA”

- la presenza degli alunni nel registro elettronico dovra essere registrata sul registro elettronico

- CONTENUTIL:
Sl NO
Uso del libro di testo (consigliato) - Invio di schede che necessitano di essere stampate
Condivisione di file fruibili da tutti gli alunni - invio di file in formati non leggibili a tutti (word, power
Condivisone di file accessibili da tutti i device digitali (pc, tablet, point, pages,excel...)
smartphone) - condivisione di link a siti che chiedano la registrazione
Invio file di testo/presentazioni/slide in formato PDF degli utenti
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- ASSEGNAZIONE COMPITI
Per la scuola primaria e secondaria: € necessario assegnare i compiti tramite registro elettronico o classe virtuale su CLASSROOM. Si ricorda
ai docenti che non é consentito, poiché in uso anche alla segreteria, accedere al’area GESTIONE CARTELLE, né tanto meno crearne nuove o
cancellare quelle esistenti.

- RESTITUZIONE DEI COMPITI A CASA
Per quanto riguarda la restituzione dei materiali si possono utilizzare gli strumenti indicati per 'assegnazione degli stessi: il registro elettronico
per tutti gli alunni, tramite I'apposita funzione di Argo e la classe virtuale CLASSROOM.
Si chiede ai docenti di essere flessibili sui tempi di restituzione e di cercare di trovare, con le famiglie in comprovata difficolta, modalita di
restituzione alternativa. Gli alunni potranno ricevere un voto, con valenza formativa, nella stessa piattaforma. Sara compito del docente riportare
il voto nel registro elettronico.

- VIDEO CONFERENZE/LEZIONI A DISTANZA:
E possibile svolgere videoconferenze con i colleghi e lezioni a distanza con gli alunni, tramite la funzione Meet della suite di Google . Si ricorda
che & necessario verificare la presa visione dell’informativa sulla privacy e I’adesione dei genitori dell’alunna/o tramite registro
elettronico.

- ALUNNI BES
Non essendo possibile elencare in questo documento tutte le esigenze degli alunni con disabilita, si ritiene opportuno dare le seguenti indicazioni:

o la piattaforma di G SUITE FOR EDUCATION permette di avere piu docenti nella stessa classe virtuale, per cui il docente che
crea e utilizza la classe virtuale provvedera ad aggiungere il docente di sostegno in modo che quest’ultimo possa prendere parte
attivamente alla mediazione del materiale didattico verso 1’alunno che segue;

o per tutte le altre esigenze degli alunni con disabilita, il docente di sostegno contattera le famiglie per concertare e attivare la
migliore soluzione che garantisca la continuita didattica dell’alunno.



ISTITUTO COMPRENSIVO

N “GIUSEPPE TALIERCIO msic815001@pec.istruzione. it e —
. ViA COMITEancs, ?FTSTNF‘ DI CARRARA msic815001 @istruzione.it Cambridge
www.comprensivotaliercio.edu.it English Qualifications

tel. 0585/788353 fax 0585/788372
C.F.91019490456 — codice univoco: UF61Y1

= PIATTAFORME
Tutti i docenti potranno utilizzare G SUITE FOR EDUCATION per creare classi virtuali con gli alunni.

- SITOWEB D’ISTITUTO
Il docenti sono invitati a consultare quotidianamente il sito dell’istituto per prendere visione delle circolari, degli aggiornamenti normativi e delle
eventuali news.

- RICHIESTE SUPPORTO INFORMATICO.
Gli insegnanti possono richiedere supporto informatico ai docenti del TEAM DIGITALE, esclusivamente via mail, rivolgendosi ai seguenti
docenti:

PLESSO A.M. MENCONI:
emanuelavanello@comprensivotaliercio.edu.it,
alessandragiovanetti@comprensivotaliercio.edu.it
PLESSO DOGANELLA:
guyadellamico@comprensivotaliercio.edu.it,
sabrinamusso@comprensivotaliercio.edu.it
PLESSO GIROMINI:
francescolucetti@comprensivotaliercio.edu.it,
stefaniamoracchioli@comprensivotaliercio.edu.it
PLESSO TALIERCIO:
raffaellaratti@comprensivotaliercio.edu.it

Si prega di indicare nella mail un contatto telefonico in modo da poter essere ricontattati.
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PRIVACY

Verra fornita agli alunni ed alle loro famiglie una specifica Informativa sulla privacy in cui si spiega che, in attuazione della normativa sulla
digitalizzazione delle attivita dovuta alle misure varate dal governo per limitare la diffusione del coronavirus, i dati personali verranno comunque
trattati nel rispetto della normativa vigente. Nell'informativa saranno spiegati nello specifico i trattamenti operati e quali dati personali vengono
trattati. Il documento verra inviato a tutte le famiglie tramite registro elettronico ed i genitori dovranno comunicare 'accettazione dell’ della stessa
cliccando sul tasto adesione.

- CYBERBULLISMO.

Con lintroduzione degli strumenti info/telematici nella didattica € necessario potenziare le misure di prevenzione e di contrasto degli atti di
cyberbullismo che potrebbero essere condotti dagli alunni con gli stessi strumenti adottati per la didattica.

Siinvitano i docenti a segnalare eventuali atti di cui essi vengano a conoscenza.

Parte della bacheca relativa alla DIDATTICA A DISTANZA verra inoltre dedicata alla pubblicazione di documenti relativi a tale problema
per permettere a docenti, genitori ed alunni di documentarsi a riguardo.

Infine, dal momento in cui ciascun docente lavorera presso il proprio domicilio e utilizzera il proprio dispositivo personale si allegano alla presente,
le linee guida in materia di trattamento dati adottate dall’lstituto.



