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Ai docenti

Scuola Secondaria 1 grado

Ai genitori alunni
Scuola Secondaria 1 grado

Alla DSGA

Sito web

OGGETTO: Colloqui individuali online scuola secondaria 1 grado
- visto il piano delle attivita

S| COMUNICA

che in data 07 e 08 aprile dalle ore 16:30 alle ore 18:30 sono convocati i colloqui
individuali dei genitori, secondo il seguente calendario

07/04/2022: MATERIE LETTERARIE

08/04/2022; MATERIE SCIENTIFICHE e prof.ssa Zannoni Elisa

Gli incontri si svolgeranno ONLINE tramite prenotazione da parte dei genitori sul REGISTRO
ELETTRONICO ARGO SCUOLA NEXT / APP DIDUP FAMIGLIA.

Sara possibile, per coloro che abbiano effettive valide motivazioni ed esclusivamente tramite
richiesta scritta, chiedere ai docenti un colloquio in presenza, che verra concordato dai
singoli docenti.

Si invitano i docenti e i genitori a leggere con attenzione le procedure sottostanti per la
prenotazione degli incontri

PROCEDURE DOCENTI:

IL DOCENTE dovra:

- accedere ad argo didup con le proprie credenziali

- cliccare su comunicazione nel menu laterale

- cliccare su RICEVIMENTO DOCENTI

- nella pagina che si apre, cliccare su AGGIUNGI

- compilare la pagina che si apre nel modo seguente

TIPO DI RICEVIMENTO: RICEVIMENTO SINGOLO

DATA DEL RICEVIMENTO: inserire le date (a discrezione del docente la possibilita di
distribuire gli incontri su due giornate)

DALLE ORE: inserire orario del primo appuntamento ALLE ORE: inserire orario dell’'ultimo
appuntamento

OPZIONI: piu disponibilita da: (inserire durata in minuti per singolo colloquio)
PRENOTAZIONE CONSENTITA DALLE ORE: inserire ore 16 del 5 aprile 2022
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Nel riquadro sottostante

LUOGO DI RICEVIMENTO: Google Meet

LINK: inserire link creato con GOOGLE MEET

ANNOTAZIONI: inserire eventuali annotazioni

E-MAIL DOCENTE (FACOLTATIVO): inserire mail @comprensivotaliercio.edu.it

Nella pagina appariranno le varie prenotazioni che saranno disponibili ai genitori per la
prenotazione. Si ricorda che & necessario creare un SINGOLO LINK per ogni
appuntamento. Non sara possibile utilizzare lo stesso link per tutti i genitori, né
utilizzare i link delle classi virtuali.
La procedura per creare link singoli & la seguente:

- Accedere a GOOGLE MEET

- cliccare su NUOVA RIUNIONE

- nel menu che si apre cliccare su CREA UNA NUOVA RIUNIONE IN UN SECONDO

MOMENTO
- copiare il link generato ed incollarlo nello spazio destinato al link su Argo

Questo procedimento dovra essere espletato entro e non oltre le 16:00 del 05 aprile 2022.

PROCEDURE GENITORI:

Sara possibile prenotare i colloqui a partire dalle ore 16:00 del 5 aprile 2022.

DA APP ARGO FAMIGLIA

Entrare nellApp con le proprie credenziali: inserire il Codice scuola (sc22239) e
successivamente il proprio nome utente e password.

Una volta entrati compare il menu delle funzionalita. Cliccare sulla voce “Ricevimento
Docenti”.

Cliccare sull’icona verde “Nuova" in alto a destra Selezionare da “Lista dei Docenti” il nome
del docente della propria classe.

Selezionato il docente, inserire la propria prenotazione e confermare cliccando su “Salva”.
La prenotazione & confermata ed apparira la sintesi del’appuntamento.

DAL SITO ARGO SCUOLANEXT

Accedere al sito con le proprie credenziali: inserire il Codice scuola (sc22239) e
successivamente il proprio nome utente e password.

Cliccare sulla sezione “Servizi classe” e selezionare I'icona “Ricevimento Docenti” . Cliccare
su “Nuova prenotazione” .

Comparira I'elenco dei docenti della classe quindi: 1.Selezionare il nome del docente con
ilquale si intende prenotare il colloquio. 2. Selezionare la data. 3 . Selezionare | ’icona“Nuova
Prenotazione” .Nella schermata successiva, premere “Conferma”.

Comparira, quindi, la propria prenotazione con I'indicazione del numero d'ordine progressivo
nella lista.

Si raccomanda la puntualita nei collegamenti.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Concetta Consoli



